
Паспорт библиотеки общеобразовательного учреждения 
 

                         МБОУ  «Черноборская СОШ» 

Название учреждения 

 

Почтовый адрес – 457227, Челябинская обл., Чесменский район, п. Черноборский, ул. 

Октябрьская,19а 

Телефон 96-8-94    

E-mail      

Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения – Капустина Наталья Васильевна      

 

Ф.И.О. сотрудников школьной библиотеки (указать офиц.  название должности) 

                         Педагог библиотекарь: Боровик Марина Ивановна        

Телефон библиотеки  -                                               Телефон домашний 96-7-57   

 

1. Общие сведения 

 Год основания библиотеки  _1971г.________________________________________ 

 Этаж 2__________________________________________________________________ 

 Общая площадь  _25_ кв.м.___________________________________________ 

 Наличие читального зала: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть) 

 Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет, совмещен с абонементом (нужное 

подчеркнуть) 

 Материально-техническое обеспечение библиотеки (к-во стеллажей, наличие кафедры, 

каталожного шкафа, компьютера, принтера, сканера, Интернет, локальная сеть) __стеллажи- 

11 шт.; компьютер-1 шт.; принтер-  1шт.; стол для читателей- 3шт.; каталожный шкаф – 0 

шт.; корпусная стенка- 0 шт.; рабочее место библиотекаря.-1___________ 

2. Сведения о кадрах 

 Штат библиотеки ______1___________________________________________________ 

 Образование зав. библиотекой (учебное заведение, специализация, год окончания  

 Образование сотрудников библиотеки (учебное заведение, специализация, год 

окончания) средне-специальное, Челябинское культурно-просветительное училище,1992г; 

высшее, МаГУ,2005г.   

 Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой__-_____________________ 

2.3.1 Стаж библиотечной работы каждого  сотрудника библиотеки 23 года_____________ 

2.4 Стаж библиотечной работы заведующей библиотекой в данном образовательном 

учреждении  ____________________________________________________________ 

2.4.1 Стаж библиотечной работы сотрудников библиотеки в данном образовательном 

учреждении 23 года__________________________________________________________ 

2.5 Размер надбавок за работу с вредными условиями труда  __________________ 

2.5.1 Размер надбавок за работу с учебным фондом  сотрудников библиотеки     

2.6 Повышение квалификации сотрудников библиотеки (Ф.И.О. обучающегося,  орг 

2.6.1 Участие в конкурсах (название, год проведения)        -

_____________________________________________________________________________

______________________________________________________ 

2.7.1 Сведения о наградах  __-__________________________________________________ 

2.8 Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности (Ф.И.О. 

сотрудника к-во часов: 

      Боровик М.И. уроки 14 часов______________________________       

       _________________________________________________ 

2.9 Владение компьютером (Ф.И.О. сотрудника)    ___Боровик М.И.___________ 

3. График работы библиотеки     с  9 до 13 часов ежедневно, выходной – суббота, 

воскресение  

4. Наличие нормативных документов (нужное подчеркнуть): 
4.1 Положение о библиотеке (да, нет) 

4.2 Правила пользования библиотекой (да, нет) 



4.3 Должностная инструкция зав. библиотекой (да, нет) 

4.4 Должностные инструкции сотрудников библиотеки (да, нет)  

4.5 План работы школьной библиотеки (да, нет) 

5. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть) 

5.1 Книга суммарного учета библиотечного фонда (да, нет) 

5.2 Инвентарные книги (да, нет) 

5.3 Тетрадь учета документов временного хранения (да, нет) 

5.4 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да, нет) 

5.5 Дневник работы библиотеки (да, нет) 

5.6 Папка копий счетов и накладных (да, нет 

5.8 Папка актов выбытия документов (да, нет) 

6. Сведения о фонде 

6.1 Основной фонд библиотеки (экз.) 3588 экз. (6208 экз вместе  с учебниками) ________

  

6 .1.1 Естественные и прикладные науки (экз. %)160 экз, 4,5%______________________ 

6.1.2  Общественные и гуманитарные науки (экз. %) 250 экз, 7%____________________ 

6.1.3  Педагогические науки (экз. %) 180 экз, 5% 

6.1.4 Художественная литература (экз. %) 2998 экз., 83,4%_______________________ 

6.1.5 Литература для учащихся 1-2 классов 200 экз. 6,7%)____________________________ 

6.2 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да, нет, частично) 

6.3 Учебный фонд библиотеки  (экз.)       2620 экз. 

6.3.1 Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам)___по классам____ 

6.4 Количество названий выписываемых периодических изданий _0____экз.__________  

6.4.1Педагогических____0_______экз..__________________________________________ 

6.4.2 Для учащихся_______0___экз.____________________________________________ 

6.4.3  Библиотековедческих _0_экз.______________________________________________ 

6.5 Документы  на нетрадиционных носителях 11 экз, 0,3%(экз.:  CD-ROM   аудио 

видеоматериалы)  __________________ 

 Основные источники комплектования 

- округ _______________________________________________________________ 

- район     УО    _______________________________________________________ 

- родители _______-_____________________________________________________ 

- спонсоры_______-_______________________________________________________ 

Обновление книжного фонда - 0___________________________ 

Списание книжного фонда – 0 

Какая тенденция 

- пополнение учебного фонда  

- сокращение книжного фонда _____________________________ 

Какой % составляет  

- ветхая литература  30%_______________________________________ 

- устаревшая литература 10%___________________________________ 

7.     Справочно-библиографический аппарат библиотеки 

7.1 Алфавитный каталог  (да, нет) 

7.2 Систематический каталог (да, нет) 

7.3 Электронный каталог (да, нет) 

7.4 Систематическая картотека статей (да, нет) 

7.5 Картотека учебной литературы (да) 

7.6 Папка с методическими разработками (да ,нет) 

8. Массовая работа  

8.1 Общее количество мероприятий за год 19  ____________________________________ 

8.2  В том числе: 

для учащихся начальной школы____6__________________________________________ 

для учащихся средней школы ______6__________________________________________ 

для учащихся старшей школы ______6__________________________________________ 

для педагогических  работников ____1_______________________________________ 



8.3 Виды массовых мероприятий: 

        беседы, литературные игры, конкурсы, викторины, литературный вечер, путешествия,   

конкурсы рисунков, рекламы о книге, презентации, библиотечные уроки, информирование о 

книге. 

 9. Выставочная работа 

9.1 Общее количество книжных выставок (за год)  _9_______________________________    

9.2  Постоянные выставочные работы (тематика, читательский адрес, количество книг) 

- «Школьная историческая библиотека» для учащихся среднего и старшего возраста, 15 

книг. 

- «Детективы для больших и маленьких» для учащихся младшего и среднего возраста. 12 

книг. 

- «С любовью о природе» для учащихся младшего возраста, 16 книг. 

- «Познай свой край» для учащихся среднего и старшего возраста, 12 книг. 

- «Поклонимся Великим тем годам» для учащихся среднего и старшего возраста, 20 книг. 

- «Любимые сказки» 

- Хорошие книжки малышкам 

- Книга ищет читателя 

- Старшеклассникам для подготовки к экзаменам. 

 10. Индивидуальная работа с читателями 

10.1 Виды индивидуальной работы (с указанием количества проведенных мероприятий) 

Перерегистрация читателей, изучение читательских интересов по классам и 

индивидуально, анализ чтения учащихся, беседы при выдаче и приеме литературы.  

 

_________________________________-___________________________________________ 

11. Читатели библиотеки  

Количество по группам: 

учащихся начальной школы  62_________________________________________________ 

учащихся средней школы  67  _________________________________________________ 

учащихся старшей школы   7 __________________________________________________ 

педагогических работников 24________________________________________________ 

других сотрудников школы 2 __________________________________________________ 

12. Основные показатели работы (основной фонд) 

12.1 Книговыдача (за год) - 2020 экз. 

_________________________________________________ 

12.2 Книгообеспеченность (фонд / к-во читателей) - 22   ____________________________ 

12.3 Обращаемость  основного фонда /без учебников/ (книговыдача/фонд) - меньше 1 

(0,42) 

12.4 Посещаемость (к-во посещений/ к-во читателей) – 10 раз 


